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REGISTRO DE EMPRESAS, USUARIOS Y ACTUALIZACION DE DATOS

e ACCESO POR PRIMERA VEZ.

La primera vez que se accede al sistema, el representante de una Empresa debera
registrarse como Usuario y registrar a la Empresa ante el Ministerio de Trabajo de la
Provincia de Buenos Aires. Esto le permitira realizar los tramites referidos a tasas
retributivas.

Desde la péagina del Ministerio de la Provincia de Buenos Aires, se deberd acceder
ingresando por GESTIONES EN LINEA:

A
Formularios | Premsa | Agenda Pablica | Delegaciones | Intranet | Webmail | Contacto Acceso Delegaciones | =
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Luego, se deberd ingresar en Registro de Usuarios y Empresas,

Ministario d
Trabajo LA PROVINGI

Gestiones en linea

VER LISTADO DE DELEGACIONES

@ Multas ¥ Convenios de pago

) Depésitos y Extracciones por Conciliaciones Laborales

13 =
0 Registro de Usuarios y Empresas (2)

Certificacion de Ley Provincial 10490 - Decreto Ley 8820/87

Instrumentacidn

Solicitud
A disposicién del Interesado en Internet

Documentacion:
Se presenta junto con 12 solicitud en fa
delegacion correspondiente.
Convenio:

Se formaliza y firma en la delegacién
Boleta de Pago:

Disponible en internet can Cédigo de
barras [ ver Requisitas

Modalidad

36 0 48(Mensuales, Iguales
Consecutivas)

Monto minimo de 1a wota
5200 (Capital e Interés)
Anticipo Obligatorio:

10% del Monto a financiar.
Interés:

| Lista pero con errores en la pagina. @ Intemet v Riow -




Se debera ingresar el N° de la C.U.LT. y el codigo de seguridad que aparece en
pantalla:

Sistema
| Regisiro de Usuarios y Empresas
T —

Cédigo de seguri fad*= : _

Listo @ Internet - Rioow -

Si la Empresa no se encontraba registrada aparecera la siguiente pantalla:

Ministerio de
Trabajo @

Sistema

Registro de Usuarios y Empresas

@ Internet. fa v R100% -

Se deberd ingresar en Formulario de Registracién y completar los datos
que se solicitan para efectuar el Alta de la empresa. (Los campos con (*) son datos

obligatorios.



La informacion a ingresar es la que se detalla a continuacion:
1. Se debera completar la Informacién General de la Empresa.
2. Se debera completar los datos del domicilio legal de la Empresa o domicilio
fiscal para sociedades de hechos o unipersonales:

Mistoro da @ | Sistema
Traials 3¢ | Registro de Usuarios y Empresas

Los campos INdicados con |~ ) son obligatorios.
Una vez completado el formularic presione el botén [GrabarD

Informacién de la empresa =

Tipo de sociedad:® Unipersonal

©)

Razén Social: * desasustentable

Cantidad total de ¢ 5

Cant. total de gfbleados Prov. Bs. As.:™ 5

Cant. empleadfs discapacitados Prov. Bs. As.:* 1

Cant. total plantas y/o sucursales Prov. Bs. As.: |1

Cddigo de fctividad principal: *

742102

| Buscar cédigo

Si la ventana no abre presione aqui.

Detalle dd la Act. principal:

Domicili

Calle:™

legal Soc. Regulares (SA, SRL, SCA, otras) o domicilio fiscal Soc. de Hecho y Unipersonales
7
Ndmero:
Local / DptoN/ Piso:
Municipio: *

Localidad:*

Cédigo Postal:

74
\
~N— S @ tntemet

~

fa v Rioow -
Una vez cargada la Empresa, se debera presionar el botén grabar datos

A continuacion deberd ingresar en continuar para agregar un usuario:

Miisterio de @ | Sistema
Trahajo Registro de Usuarios y Empresas

Ministerio de Trabajo de la Provincia

i de B Aires, deberd actual
cod. seguricad : [N i i aTy s
=——al

Cuit : ] E Para reslizar trdmites ante el

Presione [Continuar] para registrar un nuevo usuario y/o actualizar los datos de la empresa.

« & cuit : 30-16195726-3 (6)
« Razodn social :desasustentable
« Domicilio : 7 N°370 , LA PLATA

Continuar | |

@ Intemet v Riw0w -

Luego se agregard un Usuario quien sera la persona encargada de recibir la clave de

Usuario. Para ello deberéa cargar los siguientes datos, (los campos con ( * ) son datos
obligatorios):

4



DNI de la persona que se va a autorizar
Nombre y apellido

Nombre de usuario

E-mail

Teléfono

Cargo

Cddigo de Seguridad

Ministerio de
Trahajo @

NoO U WNE

Sistema

Registro de Usuarios y Empresas

Para operar con los datos de la W
empresa o los datos de usuario, Inicio

ingrese su nombre de usuario y
palabra clave.

Si Ud. desea autorizar a un nuevo usuario de esta empresa, complete el siguiente formulario.
Se enviard a la direccion de e-mail declarada |a Palabra Clave necesaria para operar con nuestros sistemas.
Junto con este correo recibird indicaciones para validar su registro de usuario.

Agregar un nuevo usuario autorizado
Ingresar el nimero de decumento sin#50e#E ni puntos, luege presione [Continuar s
Los campos indicados con (*) sgrrGplfatorios.

@)

Documento de identidat, _T\pc v i =:_Se:;co ~

Apellido y nombrf:
Nombre de usuf
E-mail: *
Teléfonos: ™
Cargo:™ -seleccionar-
Otro cargo:

1. Ingrese los caracteres que se megan en la imagen.
Presicne aqui si desea recargar la image

Cédigo de seguridad 1:*

Listo @ Internet. ‘G v R100% -

Una vez completo el formulario se Envian los datos, presionando el botén Enviar datos
y automaticamente se recibe en la casilla de e-mail informada, un correo del Ministerio
de Trabajo de la Provincia de Buenos Aires, donde figuran entre otros datos, el nombre
de usuario y la palabra clave:

Webmail

De: <informatica@trabajo.gba.gov.ar> J

Para: <maldonadoa@trabajo.gba.gov.ar>

Fecha: 23/11/2009 12:18

Asunto: Ministerio de Trabajo - Direccion de Informatica

Webmail

= Baiar Correo

) pegactar MiDiotEs i SRS
cién de Informética.

g-de Buenos Aires.

(8)

1 Calendario

DATOS DEL TRAMITE: Asignacién de PALABRA CLAVE
Apellido y Nombre: Errecalde Monica

Usuario: 'maldonadoa’
Palabra Clave: 2RSUW1

Fecha de Inicio del Trémite:

[ opciones

& Avuda

0 vaciar Papeiera
M ratzar Sesin C PROVISORIO, vélido por 30 dias,

DE DATOS y emisién de boleta de riubrica.

[Tamario: 7910/10000] Para que su usuaric sea debidamente registrado, deberd enviar dentro de
los 30 dias por correo electrénico, fax o presentar en la Delegacién

— Bandeia de entrada N

Regional del Ministerio de Trabajo correspondiente, fotocopia de su
 Hegnvedos Documento de Identidad.
— Enviados

| Pagelera Este trémite no es personmal.

Ministerio de Trabajo de la Provincia de Buenos Aires
Calle 7 N° 370 - CP1800 - LA PLATA

Webmail

Listo & Intemet fa - Rioow -



El usuario enviado en el e-mail, tiene caracter PROVISORIO, valido por 30 dias. Para
gue el usuario sea debidamente registrado debera enviar, dentro de los 30 dias
siguientes, por correo electronico, fax, o presentar en la Delegaciéon Regional del
Ministerio de Trabajo que corresponda; fotocopia de D.N.I., del usuario registrado.

Con el Nombre de usuario y la palabra clave recibidos oportunamente en el e-mail, se
debera completar los datos de usuario y palabra clave, luego debera presionar el botén
ingresar:

Ministorio de & i Sistema
iralaie S | Registro de Usuarios y Empresas

Para operar con los datos de la
empresa o los datos de usuario,

ingrese su nombre de usuario y

palabra clave.
7 Msuarios autorizados (9)
Nombre de usuario: ||
Palabra clave:

éolV la palabra clave?

éCémo registrar por primera vez a un usuario o autorizar a un usuario registrado para operar con esta entidad?
o Indentifiquese, ingresando su nombre de usuario y palabra clave, luego presione [Enviar].
e Ingrese el N° de Documento del usuario a autorizar, complete el formulario si fuese necesario.
* Siusted no &s un usuario autorizado para operar con esta entidad o perdié contacto con el o los usuario/s ya autorizado/s, realice el tradmite personalmente en la
Delegacién Regional que corresponda. Imprima el formulario.

@ Internet. fa v Ri10n -

Luego se pueden presentar dos ( 2) situaciones, a saber:

1. Empresas que poseen una uUnica planta o establecimiento (sin sucursales)
2. Empresas que poseen mas de una planta o sucursales

1. Empresas que poseen una Unica planta o _establecimiento:

Las Empresas que poseen una Unica planta, deberan ingresar en Actualizacion de
Datos e Impresion del Formulario.

2. Empresas con méas de una planta o sucursales:

Las Empresas que poseen sucursales deberan cargar todas las sucursales, antes de
imprimir el Formulario de Actualizacion de Datos. Para ello, deberd ingresar en:
Agregar una planta o sucursal y completar los datos de la sucursal que se le
requieren y presionar en el botén enviar. Esta operacion la debera realizar tantas
veces como sucursales tenga.

Una vez cargadas todas las sucursales, debera ingresar en Actualizacion de Datos e
Impresion del Formulario



Ministorio da @ | Sistema
Trabajo Registro de Usuarios y Empresas

mMONICae | Cerrar sesién
| Ver informacién del registro

| - % . 3
{ Formularios de altas, bajas y modificaciones

ntas o sucursales.

Jd. tiene plantas o sucursales debera ingresarlas presionando [Agregar una planta o sucursal], antes de imprimir el Formulario de Actualizacién.

nta Direccién Delegacién
MORENO N° 4008. BILLINGHURST SAN MARTIN
Agregar una planta o sucursal ] (10)

- LD

—

uarios relacionados.

ellido y Nombre Usuario Estado

ecalde Monica monicae DNI no verificado

Ud. desea autorizar a un nuevo usuario de esta empresa, complete el siguiente formulario.
+enviard a la direccién de e-mail declarada la Palabra Clave necesaria para operar con nuestros sistemas.
nto con este correo recibird indicaciones para validar su registro de usuario.

Agregar un nuevo usuario autorizado
'gresar el nimero de documento sin espacios ni puntos, luego presione [Continuar].
s campos indicades con (*) son obligatorios.

Jocumento de identidad: ™ Tipo ;7‘\ iSexo W

Continuar

\pellido y nombre: *

En el Formulario de Actualizacion de Datos se podrd observar los datos de la
empresa cargados en los pasos anteriores y ademas, se deberan completar los datos
del domicilio constituido, conforme al Art. 3° del decreto N° 6409/84, en el cual se
recibirdn las notificaciones. (Los campos con (*) son datos obligatorios).

) Ministerio de Trabaja Pcia. de Buenos Aires -8 9 @ v Pigina~ Seguridsd v Herramientas ~ g~

Cant. empleados discapacitados Prov. Bs. As.:* |1

Cant. total de plantas y/o sucursales:™ 1

Cédigo de actividad principal:* 742102 | Buscar cédigo
Si la ventana no abre presione aqui.

Detalle de la Act. principal:

Domicilio legal Soc. Regulares (SA, SRL, SCA, otras) o domicilio fiscal Soc. de Hecho y Unipersonales
Calle:* 7

Ndmero: ™ 370

Local / Dpto. / Piso: |

Municipio: ® W’
Localidad: * LAPLATA ol
Cédigo Postal: 1900

Teléfonos: * 4245080

Domicilio constituido =
Constituir domicilio conforme el artistig#® del Decreto N° 6409/84.

Calle:*

(11)

Numero: ™

Local / Dpto. / Piso:

Municipio: * | -seleccionar-

Localidad:™ | -seleccionar- »

Codigo Postal:

Domicilio electrénico (E-mail)}

{ Grabar datos

Listo @ Intemet v Riow -

~

Una vez, completo el formulario, se envian los datos presionando el boton grabar datos,
y aparece en pantalla el Formulario de ACTUALIZACION DE DATOS DE EMPRESAS
y el detalle de la documentacién necesaria que se debera adjuntar al mismo.



Formulario de Actualizacién de Datos de la Empresa:
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¢ Inicio

Se debera imprimir el Formulario de Actualizacion de Datos por duplicado,
acompaifar la documentacion que se requiere en el mismo y dirigirse a la Delegacion
Regional que corresponda, a efectos de cumplimentar el tramite.

Para poder realizar el tramite en la Delegacion del Ministerio de Trabajo
correspondiente, ademas del Formulario de Actualizacion de Datos por duplicado, se
debera adjuntar la siguiente documentacion:

1. Nota de solicitud de tramite firmada por el Presidente (en caso de S.A.) o Gerente
(en caso de SRL) o titular (persona fisica)o apoderado. En todos los casos, dicha

8



w

©CoNo O A

firma debera estar certificada por Escribano, Juez de Paz, Entidad Bancaria o
Autoridad Administrativa, debiendo acreditar la representatividad invocada.
Fotocopia certificada del estatuto social, el que debera consignar designaciéon de
autoridades y domicilio legal actualizado (solo para personas fisicas).

Documento original y Fotocopia del titular, apoderado o socio o gerente o
representante legal.

Formulario de Actualizacion de Datos por duplicado.

Constancia de Inscripciéon en AFIP

Constancia de Inscripcibn como Empleador en AFIP

Fotocopia de Formulario de AFIP F931 (ultimo)

Certificado de Domicilio de Ingresos Brutos (ARBA).

Fotocopia de Habilitacion Municipal.

(14)

Cumplimenta tramite
en la Delegacion
Regional
correspondiente



